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Procedimento de preenchimento dos dados e assinatura digital pelo
Adobe

De acordo com o decreto N° 10.278 de 18 de margo de 2020, os BLs devem ser assinados
digitalmente e todos os campos preenchidos. Para tal, é necessario ter o certificado instalado no
computador, caso ele seja do tipo Al. Certificados do tipo A3 sdo utilizados com o token/smart card
conectado a maquina. Com isso pronto, é possivel assinar digitalmente um documento pdf.
Para que o arquivo esteja em conformidade com o decreto e consequentemente aceito pela
Multirio é necessario seguir os seguintes passos:

1. Digitalizar o arquivo com uma resolugao igual ou superior a 300 dpi.

2. Gerar o arquivo no formato PDF/A e preencher os metadados.

3. Assinar o arquivo digitalmente.

Segue abaixo o passo a passo de cada etapa:
1 - Digitalizar o arquivo com uma resolugao igual ou superior a 300 dpi.

e No campo “resolugdo” selecionar uma opcao igual ou superior a 300 dpi.
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2 - Gerar o arquivo no formato PDF/A e preencher os metadados.

e Abrir o arquivo digitalizado utilizando o programa PDF CREATOR.
a. E possivel baixar esse programa gratuitamente através do site:
https://www.pdfforge.org/pdfcreator/download
e Clicar com o botdo direito em cima do arquivo e selecionar a opgdo “Convert Here”.

Abrir com o Adobe Acrobat DC
Imprimir

Edit with PDF Architect 7

Print with PDF Architect 7

f} Editar com Adobe Acrobat
ﬁ Combinar arquivos no Acrobat...
@;. Compartilhar usando o Adobe Acrobat

&2 Compartilhar

Abrir com

PDF Architect 7

Convert with PDFCreator
Convert Here

Merge

Add to archive...

Add to "BL 123456 Assinado.rar"

Compress and email...

Compress to "BL 123456 Assinado.rar" and email
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Restaurar versdes anteriores

Enviar para >

Recortar

Copiar

Criar atalho
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e Na tela que serd exibida a seguir os seguintes campos devem ser preenchidos:
a. Perfil — Selecionar a opgdo “PDF/A (Preservacdo a longo Prazo)”

b. Titulo— Numero do documento.
¢. Autor — Nome completo de quem gerou o arquivo.
d. Assunto —Tipo de documento (Ex: BL, AWB, etc.)

PDFCREATOR 4.03 :

PDFCreator
0\

Perfil:

PDF/A (Preservagdo a Longo Prazo)

m Nome do arquivo:

Editar

BL 123456 Assinado.pdf
PDE/A-2b Diretorio:
v C:\Documentagdo\Manuais E]
Titulo: 123456
Autor: Antonio da Silva Medeiros
Assunto: l BL

Palavras-Chave:

"‘";j‘; g I t's Make Up
PDF deserves to be celebrated, so: HAPPY

© pdfforge
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e Apods clicar em “Salvar” verifique se o arquivo foi salvo na pasta destino.

PDFCREATOR 4.0.3

ﬂ PDFCreator
3

Acoes Rapidas

| PDF | Nome do Arquivo:
BL 123456 Assinado.pdf

PDF/A-2b  Pasta:

C\Documentagdo\Manuais\temp

Tamanho total do arquivo:
161,09 KB

Nao exibir Agdes rapidas até a proxima atualizagdo

Enviar Vv

© pdfforge
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3 — Assinar o arquivo digitalmente

e Abrir o programa Adobe Reader.
e Clicar no menu “Ferramentas” na barra superior.

O Proteger

>B< Compactar PDF

(2 Preencher e assinar

Enviar para revisdo

7/ Mais ferramentas

e Procurar a opc¢do “Certificados” e clicar em abrir.

L/ ==
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Preencher e assinar Editar PDF
[ Awrir [+] [ Awrir [~

i &

Medir Certificados
[[Arir T-] Abrir |+

B

Exportar PDF

\ Abrir |+ \

e Na barra superior aparecera a op¢ao assinar digitalmente, clique nela.
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e No final do texto, demarque o lugar onde ficard sua assinatura.

Documento de Importagao

Jk fsjkl sdfjksd fskalf sjkf skjfsd kljsdfipowjfklsf jfpsif sjklfs fisjf sdjknjflsdj fjij
fjsdifj sdiklfjs dpiofjsd iofjsd iofghgoisjisdjuiwej fknsd fjsdif snkf ghisoig
hiohoigoisg oishg oi ghg hfouighsiogjhsiog ghigosh oish oigh oig ioghiosgh o
hgioh giosh oig ghiogh iohg oifhg higoh oi ghio hgiodhfg oigh 09 ghdfi
ghioghdioghdo goih hg8ioh oigh gioh hgiodfh oigdghd hgio giodhf ioghiog

Selecionar uma area onde serd incluida a assinatura eletronica

e Na sequéncia, abrird uma janela com o seu certificado, selecione e clique em continuar.

Assinar com uma ID digital X

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar: Atualizar

(ID digital do Windows) Exibir detalhes

o (%]
Q[B mitido por: AC Certisign G5, Expira em: 2022.05.13

@ ( Configurar nova ID digital ) ( Cantelar)
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e Em seguida clique em assinar, insira sua senha e clique em salvar.

Assinar como "I x

Aparéncia  Texto padric w

Assinado de forma digital por

Dados: 2020.03.26 12:45:05
-03'00°

O Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o conteldo do documento que pode interferir na assinatura

Tipo: |Arquivushdube PDF (*.pdf) v|

rastas Salvar |‘ Cancelar ‘
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Introduza a Senha do token

Mome do Token: ARSF

Senha do token: |

Idioma atual: PT i

] f Cancel

BLS FORA DO PADRAO ESTIPULADO PELO DECRETO NAO SERAO ACEITOS.
DECRETO N2 10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020

DISPONIVEL EM:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2019-2022/2020/Decreto/D10278.htm
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